
发包流程

1. 登录 TC，打开左侧“快速链接”下的“HOME”和“我的工作列表”，接下来的发包流程

只会用到这两个目录。

HOME: 用于选择项目号，上传、修订 BOM。

我的工作列表：执行、发布和跟踪任务。

2. 在“HOME”中选择项目号和对应机台的 BOM，此次以 6080-310BOM 为例演示。



3. 找到 6080-310，点击“电控”——“创建 BOM 对象”。

4. 成功创建了名为“H6080310ZA01”的电气 BOM 文件夹，其目录下的“H6080310ZA01_01;1”
是第一版电气 BOM。右键点击“H6080310ZA01_01;1”，发送到“结构管理器”。



5. 进入结构管理器，选定“H6080310ZA01_01;1”文件夹，在下方输入框内填写料号并添加，

然后填写数量，完成后记得保存。

（注意：添加前必须选定“H6080310ZA01_01;1”文件夹，建议先输入多个料号，再统一填

数量，数量不填默认为 1。）
（注意： 填写完最后一个物料的数量后如果直接点击保存，最后一个物料的数量会被记录

为空白，所以填完数量后鼠标点击一下其他任意地方再保存。）

如果输错了要删除零组件，选定要删除的零组件，点击左上角框出来的图标。

保存前与 BOM 核对一遍数量，确认无误后再保存进入下一步。



6. 保存后选定 BOM 文件夹，点击“BOM 文件”，选择“导出 BOM 报表_EN”，等待生成 BOM
表。

7. 选定 BOM 所在的文件夹，点击“新建工作流程”。



8. 流程模板选择“04_电控单独发包流程”，点击“用户”，输入审批人姓名并添加，添加后

点击确认。

9. 选择“我的工作列表”，在“要执行的任务”下选择 BOM 文件夹，点击“执行”完成。

（注意： 如果 BOM 需要修改，可以在此时点击 BOM 文件夹下的“目标”里直接修改，点

击“执行”完成后不能修改，必须退回流程才可修改，退回流程需点击屏幕左上角“视图”

下方的“X”）



10.在“要跟踪的任务”一栏内找到 BOM 文件夹，点击“目标”下自动生成的 BOM 表，点

击“导出 EXCEL 到桌面”。然后调整一下导出的 BOM 的打印格式，保证全部内容在一页上，

打印完后带上 BOM 找审批人签字并在 TC 上通过审批。

11.把签过字的 BOM 给到助理屈毛翠，后续流程会由助理完成。



设变流程

1. 找到要设变的 BOM 所在的文件夹，此次以 6080-001 为例，找不到请参考发包流程前三

步。选定文件夹后，点击“文件”——“修订”，然后直接点完成。



2. 点击新生成的文件夹下的“H6080001ZA01_02-视图”，进入以后，根据设变 BOM 进行修

改，修改方法和注意事项参考发包流程第 5 步。

3. 修改并保存完后，选定 BOM 所在的文件夹，点击“BOM 文件”——“导出 BOM 报表_EN”
和“导出变更表_EN”。



4. 进入“H6080001ZA01_02_变更表”，“责任归属”选电控，“变更内容”描述一下设变原因，

并且核对一下设变内容是否有误。

（特别注意： 打开此表格前，请关闭其他所有 WORD 或 EXCEL 文件，否则无法保存！）

5. 接下来的步骤参考发包流程第 7 步到 9 步。

6. 在“要跟踪的任务”一栏内找到 BOM 文件夹，点击“目标”下自动生成的 BOM 变更表，

点击“导出 EXCEL 到桌面”。然后调整一下导出的变更表的打印格式，保证全部内容在一页

上，打印完后带上变更表找审批人签字并在 TC 上通过审批。

7. 把签过字的 BOM 变更表给到助理屈毛翠，后续流程会由助理完成。



料号添加

1. 选定一个文件夹，点击“文件”，“新建”，“零组件”。

2. 选择“外购件”，点击下一步。



3. 填写箭头所指区域信息，其中“描述”需要包含“名称，型号，品牌”信息，单位一般

为 PCS，特殊情况自行判断。填写完成后点击下一步。

4. 填写箭头所指信息。（ID 填料号，单位一般为 PCS，特殊情况自行判断。）



5. 往下翻，继续填写箭头所指区域信息。（规格为型号）填完后点击完成即可。


